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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében , Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez ",

A személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvanossagaval Osszefiiggé alapvetd
rendelkezéseket az informdacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011.évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtatdsanak tamogatdsa, a koziigyek atlathatosaga a koézérdekii és a
kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitése érdekeben,
az Infotv., a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezeld rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6
305/2005.(X1II. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrdl szold 18/2005. (XIL. 27.) [HM rendelet, valamint a kapcsolodod dgazati
jogszabalyokban foglaltak alapjan a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak szabalyait, illetve az e feladatok ellatasaval
kapcsolatos munkakoroket, tovabba a munkakorok kozotti egylittmikodés rendjét az alabbi
Kozzétételi és Publikalasi Szabalyzatban (a tovdbbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

l. A Kiralyegyhazai Kozos Onkorminyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) jelen
szabdlyzatanak célja annak rdgzitse, hogy a szabalyzat hatdlya ald tartozd szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kozzétételi kotelezettségiiknek.

2. Ennek keretében meghatdrozza a kozzéteendé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az dgazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kozzététel

a.) formai és tartalmi kévetelményeit;
b.) a publikélés folyamatat és annak felel6sségi rendjét;

c¢.) valamint a kdzérdekll adatok megismerésére iranyul6 adatszolgaltatasi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabélyzat szervi hatalya kiterjed

A Hivatal jelen szabalyzatanak hatalya
— Kirilyegyhaza Kozségi Onkormanyzat
— Gydngyfa Kozségi Onkormanyzat

— Sumony Ko6zségi Onkormanyzat
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— Szentdénes Kozség Onkormanyzat

— Szabadszentkirily Koézség Onkorményzata

— Gerde Kozség Onkormsnyzata

— Pécsbagota Kézség Onkormanyzata

— Velény Kozség Onkorminyzata (a tovabbiakban egyiitt: Onkorméinyzat)

— Gerdei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Sumony Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Szabadszentkirilyi Roma Nemzetiségi Onkormédnyzat (a tovabbiakban
egyiitt: Nemzetiségi tnkorm:inyzat)

— Kirslyegyhaza és Térsége Szennyviz Onkormsnyzati Teriiletfejlesztési
Tarsulas

— Kiralyegyhaza és térsége Ivovizmindség-javité Onkorményzati Tarsulds

— Szabadszentkirily, Gerde, Pécsbagota, Velény Kozségek Ivovizminoség-
javité Tarsulisa

— Kiralyegyhaza és Kornyéke Intézményfenntarté Tarsulas
(a tovabbiakban egyiitt: Tarsulis)

— Napsugar Ovoda Kirilyegyhaza (a tovabbiakban: ()voda)
— Kirilyegyhizai Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

szervekre terjed ki (a tovdbbiakban egylittesen: koltségvetési szervek).

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed alaz Onkormanyzat/Nemzetiségi
6nkorm:inyzat/T:irsulés/Hivatal/()voda tisztségviselOire, munkavallaldira, valamint a Hivatal
valamennyi koztisztviseldjére, munkavallaldjara, illetve a hivatali eljarasban résztvevé egyéb
kozremiikodokre (szerzédéses jogviszonyban allokra) egyarant.

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a/az Onkormanyzat/Nemzetiségi
onkormanyzat/T arsulas/Hivatal/Ovoda tevékenységeivel oOsszefiiggd, miikodésiik sordn
keletkezd, illetdleg a jogszabaly altal kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
korére.

4. A szabélyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak a jogszabaly altal védett adatokra (kiiléndsen:
személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, lizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI
1. A szabélyzat kiilénosen az alabbi jogszabalyi és egyeb forrasokon alapul:
a.) 2011. évi CXIL térvény az informacioés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol;

b.) 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol;

c.) 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listikon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol.
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4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kozérdeki adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
lévé és tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatdsival dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkoz adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét tdrvény
k6zérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan koézérdekbdl nyilvanos adat: a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakdre,
vezetOi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggd egyeb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény eldirja.

3. Tartalomfelelés: az Onkormédnyzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyzé. A
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatdsa a
Hivatal szervezeti egységei utjan torténik. Az egyes kozérdek(i adatok kozzétételének
tartalomfeleléseit azon hivatali szervezeti egység vezetGje jeloli ki, amely szervezeti egység a

kbzzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitotta, vagy az adat miikédése soran, vagy ahhoz
kapcsolodoan keletkezett. (A tartalomfelelGs személyek nevét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

4. Tartalomkézlo: a Hivatal azon szervezeti egysége, amely — ha az tartalomfelelés jogosultsdga
alapjan nem maga teszi kozzé az adatot — a tartalomfelelGs altal hozzéa eljuttatott adatokat a
jogszabéalyokban meghatarozott mddon a honlapon kbzzéteszi. (A tartalomkozl6 személyek nevét
az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

5. Elektronikus kozzététel: a kotelezden kozzéteendd kozérdekl adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd
hozzaférhetové tétele.

6. Kozzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat soran a tartalomfelelos a
kizzéteendd adatot a szabdlyzatmak megfelelden eljuttatia a tartalomfelelés szamdra, aki
gondoskodik annak megjelenitésérdl. Az automatikus folyamat soran a tartalomfelelésok a ,, ...
Onkormdnyzati rendszer megnevezése ...", ha van ilyen rendszerben az egyes kozzétételi
egységekre vonatkozo nyilvdntartasokat vezetik, karbantartiak vagy toltik, melyek adatait a
rendszer automatikusan publikdlja.

7. Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatirozza az elektronikus
kozzétételi kitelezettség korébe tartozo adatokat.

8. Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozhat egyéb kézzéteendo adatokat.

9. Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetGje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével —, valamint
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jogszabély a kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ald tartozd szervekre vagy

azok egy részére kiterjedo hatallyal tovabbi kotelez6en kbzzéteendd adatkort hatarozhat meg.

10. .

II.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

A/az Onkorminyzat/Nemzetiségi onkormsnyzat/Tarsulas/Hivatal/Ovoda koteles elGsegiteni
és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat a szabalyzat korébe tartozd adatok
vonatkozasaban.

A/az  Onkorményzat/Nemzetiségi onkormanyzat/Tarsulds/Hivatal/Ovoda az 1. pont
megvalositasa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kozlérdek(i adatok elektronikus kdzzétételi
kételezettségének Kiralyegyhaza Kozségi Onkormanyzat honlapjan (www.kiralyegyhaza.hu)
tesz eleget, a nyitélaprol kozvetleniil elérhetd ,, Kozérdekii adatok” hivatkozds alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

A kotelezBen  kozzéteendd  adatokon  kivil, a/az  Onkorminyzat/Nemzetiségi
onkormanyzat/Tarsulas/Hivatal/Ovoda dontése és a megismerési  igények alapjan,
elektronikusan kézzétehet mas kozérdekii adatot is.

Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat II1. részében foglaltak szerint
a/az Onkormanyzat/Nemzetiségi nkorméinyzat/Tarsulas/Hivatal/Ovoda lehetGséget biztositit
a kezelésében lévé kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabélyzat vonatkozadsdban a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei tjan torténik.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azok tartalomfeleldseit, tartalomkozlit, az 1. sz.
fiiggeléek tartalmazza, amelynek naprakészségér6l a szervezeti egységek vezetSinek
kozremiikodése mellett a Jegyzoé/Aljegyzé' gondoskodik.

A tartalomfelelésoket a Jegyz6/Aljegyz6, a tartalomkozloket a Jegyzo altal megbizott kiilsé
informatikai szolgaltato vezetdje jeloli ki.

A megbizott kiilsé informatikai szolgaltato feladata a honlap zavartalan miik6dése technikai
feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a
miikédésében el6éllt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithatd legyen. A
szervezeti egység feladata tovabba a miikddési problémak Gsszegylijtése és jelzése a honlapot
tizemeltetd szervezet felé.

! A Kirdlyegyhdzai Kdz6s Onkorményzati Hivatal székhelyén: Jegyzd, a Hivatal szabadszentkirélyi kirendeltségén
: Aljegyz8
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10.

A tartalomfelelés gondoskodik:

a.) a megjelenitend6 adatok el6allitasarol, megszerkesztésérdl és a tartalomkozlé felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazod6 hataridében torténdé megkiildésérdl;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagarol, szakszeriliségérdl, értelmezhetdségéril
a kozzététel eldtt és utan;

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovébbitisardl a
tartalomko6zl6 részére;

d.) az iddszertitlenné valt adatok eltavolitasarol a tartalomkdzld kdzremiikodésével,

e.) az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvantartasi adatok, leir6 adatok tartalomkozlé részére megfelelé forméban torténd
megkiildésérdl.

A tartalomfelel6s megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egylittmlikddik a megbizott kiilsé informatikai szolgaltatoval a helyreallitasban, és az adatokat
sziikség esetén Ujra atadja.

A Hivatal szervezeti egységeinél az adott szervezeti egységhez kapcsolddoan keletkezett adatok
kozzétételét a tartalomkdzl6hoz torténd megkiildés elétt a Jegyz6/Aljegyzé hagyja jova papir
alapon feljegyzés forméajaban vagy elektronikus uton megkiildtt jévahagyd vélaszlevélben,
amennyiben a tartalomk6zl6 nem egyezik meg a szervezeti egység vezetGjével, illetve a
tartalomkoézlével. Amennyiben a tartalomfelelés és a tartalomkozlé személye megegyezik, a
tartalomfelelds a tartalom kozzététele el6tt jovahagyast kér a szervezeti egység vezetdjétol.

A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a.) a tartalomfelelds altal hozz4 megkiildott adatok atlathaté és mindenki szamara hozzaférhet6, a

o

kialakitott honlapstruktiraba illeszkedd kozzételérdl;
b.) atartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasarol,
c.) az adatkozlés kovethetoségérol,
d.) a tartalomfelelds altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezéségérdl;

e.) a szikséges feltételek fennallisa esetén az egységes kézadatkeresé rendszerhez torténd
kapcsolédasrol,

f.) az adatkezel6 elérhetGségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes
kozadat keres6 rendszer lizemeltetdjének tovabbitasarol, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

A tartalomkozld koteles haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok forméatum szerinti kozlésre
vald alkalmassagat. Alkalmatlansig esetén a hidnyossagok pétlasaval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkdvethetoség érdekében a tartalomfelelés a kdzzéteendd adatokat a tartalomkozlGvel
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF forméatumban, elektronikus
levél utjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomk6zlé szdmara vagy amennyiben 6 a tartalomko6zlé s,

8
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

jogosultsaganak megfeleléen maga tolti fel azokat a honlap tartalommenedzselési kézikonyvében
foglaltak szerint.

Az adattovabbitdst, valamint a honlapon torténé megjelenitést gy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idépontja és a kozlés idétartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabalyban
foglalt hataridének A hatarid6 betartdsa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomkozlé a tartalomfelelés éltal megjelolt idépontig, ennek
hidnyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az ) adatok kdzzétételérsl, a
tartalomfelel6s altal kozolt modositas, pontositds, javitads elvégzésérdl, valamint a modositott,
pontositott, javitott adat torlésérél vagy archivumba helyezésérdl, és errdl a tartalomfelelésnek
elektronikus levél utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem 4llapit meg, a tartalomfelelSs
az adatok keletkezését, valamint megismerését kéveté 10 munkanapon beliil tovébbitja azokat a
tartalomko6zl6hoz. A tartalomkézld a publikélast kévet6en elektronikus levél Gtjan haladéktalanul
visszajelez a tartalomfelelésnek.

A tartalomfelelés — dsszhangban az 5. b.) alponttal — kételes folyamatosan ellendrizni a honlapon
kozolt adatok idészeriiségét.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy id@szeriitlenné valdsa esetén a tartalomfelelGs
eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazd publikalasi egységet és a
szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomkozld részére.

A tartalomkozl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hatarid6ben koteles feladatat
elvégezni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd éallapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetéségét, az
archivumban elérhet6 adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

Ha koézzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekli adatokat
tartalmazé leiré adatokat, a tartalomfelelés a kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységekre vonatkozo leiré adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatérozott megérzési id6
alatt karbantartani, igy kiilondsen az ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozd 1j leird
adatokat létrehozni, az eredeti (véltozas el6tti) kozzétételi egységben az 1j kozzétételi egység
elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy idészertitlen leir6 adatot helyesbiteni.

A Jegyz6/Aljegyz6 felelés, hogy a szervezeti egységek miikodésével Osszefliggd agazati
jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon torténd publikacidjardl a szervezeti
egység tartalomfeleldse a kozzétételi listak kozzétételének jelen szabalyzatban foglalt rendje
alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelelds legalabb félévente — a szervezeti egység vezetdjén keresztiil — feljegyzéses
forméajaban t4jékoztatja a jegyz6t az adatkozlés keretében tortént fobb informacidkkal
kapcsolatban.

A Jegyzo/Aljegyzo a koltségvetési szervek vezetdivel egyeztetve kiilsé ilizemelteté bevonasa
mellett — gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kizérdeki adatok kozzétételére
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alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol, és az errdl vald
tajékoztatas nyujtasarol. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrél, hogy
g.) a honlapon a kozzétételi listak szerint kiotelez6en kdzzéteend6 kdzérdeki adat elérhetd legyen;
h.) a honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutatd hivatkozast helyez el;

i.) folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy az automatikus kozzététel biztositdé Gnkormanyzati
rendszer, ha van ilyen, nyilvantartasaiban tarolt kételezéen kozzéteendd adatok automatikusan
kipublikalédjanak a weboldalt megjelenit6 szerverre.

I11.
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

1. A/az Onkormanyzat/Nemzetiségi onkormanyzat/Tarsulis/Hivatal/Ovoda kezelésében 1év6
kozérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerheti.

2. A megismerés szabalyair6l a www.kiralyegyhaza.hu holnapon révid, kdzérthetd tijékoztatast kell
kbzzétenni.

3. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozd eljaras az igény benyujtasaval indul.

4. A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet benytjthatja széban, irdsban vagy elektronikus uton.

5. Az irdsban térténé megismerési igény benytjtasihoz az Onkormanyzat honlapjan kozzétett, a
szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhat6. A formanyomtatvany hasznalata
nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti valamennyi adat
feltiintetése a kérelem benytjtasakor.

6. A megismerési igény beny(jtasanak helye

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és
idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétf6:  7:30-16:00 6ra
Szerda: 7:30-16:00 ora
Péntek : 7:30-13:30 ora
Telefonon tigyfélfogadasi idében:
Kirdlyegyhdza Hivatal: +36/73/340-002; +36/73/ 230-042

Hivatal kirendeltsége Szabadszentkiraly:+36/73/472-242
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frasbeli igénybejelentést a kvetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen:
Kirdlyegyhdzai Kozés Onkormdnyzati Hivatal, 7953 Kirdlyegyhdza, Petdfi utca 66.

Kirdlyegyhdazai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szabadszentkirdlyi Kirendeltsége, 7951
Szabadszentkirdly, Petdfi S. utca 90.

Postai uton:

Kirdlyegyhdzai Kézos Onkormdnyzati Hivatal, 7953 Kirdlyegyhdza, Petdfi utca 66.,
Dr. Balogh Tamads jegyzének cimezve

Kirdlyegyhdzai Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szabadszentkirdlyi Kirendeltsége, 7951
Szabadszentkirdly, Petdfi S. utca 90. Tokoli Eva aljegyzének cimezve

Elektronikus uton:

korjegyzoseg@kiralvegyhaza.hu, — Dr.  Balogh  Tamds  jegyzének  cimezve
aljegyzo@szabadszentkiraly.hu, Tokoli Eva aljegyzdnek cimezve

Faxon:
Kirdlyegyhdza Hivatal: +36/73/340-002; +36/73/ 230-042

Hivatal kirendeltsége Szabadszentkirdly: +36/73/472-242

7. A megismerési igény dijmentesen nyujthato be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

1. A megismerési igényeket a beérkezésiiket koveté | munkanapon beliil a jegyzd, illetve az altala
kijelolt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgélja:

a.) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b.) a megismerni kivant adatok kére egyértelmiien meghatarozhato-e;

c.) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivint adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

2. Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan nem
llapithaté meg egyértelmilen a megismerni kivant adatok kore, az lgyfelet a tartalmi
hidnyossagok konkrét megjelolésével és azok pétlasaban torténd segitségnyijtas médjara irdnyulo
tajékoztatas mellett hidanypdtlasra kell felkérni.
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3. Amennyiben megéllapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében 4llnak,

a.) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az
ligyfelet értesiteni kell errdl;

b.) ha nem Aallapithatd meg az illetékes szerv, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

4. Amennyiben megéallapitdsra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak
mindsiilnek, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

5. Az ligyfél az igényét az eljaras teljes id6étartama alatt barmikor visszavonhatja, a Hivatal azonban
jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett kéltségeinek megtéritését kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

1. A megismerési igénynek a Hivatal az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb
15 napon belill tesz eleget.

2. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii és teljesitése az alaptevékenység ellatisahoz sziikséges
munkaerdéforras ardnytalan mértékli igénybevételével jarna, az 1. pontban meghatarozott hatarid6
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylSt az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3. A megismerési igény teljesitése soran kizardlag a masolat készitésével sszefliggésben felmertilt
koltséggel ardnyos térités kérhetd. A koltségtérités pontos Gsszegét a Hivatal az igény teljesitését
megeléz6en kételes meghatarozni. A koltségtérités altalanos tételeit a 2. sz. melléklet tartalmazza.

4. A 3. pontban foglalt koltségtérités Osszegét a megismerési igényt benyujtd lgyfeléllel elSre
kozolni kell. Az tigyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovébba, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy mddositja.

5. Amennyiben az igényl6 nem vallalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell szdmara a
betekintés lehetdségét, amelynek médjardl haladéktalanul téjékoztatni kell.

6. A megismerési igényekben a Jegyz0 és a Jegyzdé altal a 2. sz. fliggelékben meghatarozottak szerint
kijelolt koztisztviselSk (a tovabbiakban: ligyintézd) jogosultak eljarni.

8. A szdban eldterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a.) a tajékoztatas azonnal széban is megadhatd, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtasanak targya, a benytjtas
forméja, a benyujtds id6pontja, a benyujtd személy adatai, a kozérdekl adat igénylésének
modja, az igény teljesitését végzo ligyintézd személy, szervezeti egység, a teljesités datuma,
keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3 munkanapon beliil a jegyzd részére at
kell adni. A feljegyzéseket a Hivatal elkiilonitett modon térolja és megdrzi.

b.) Amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabélyzat 1. sz. mellékletének
megfelelé nyomtatvanyt kell kitolteni és az igény teljesitése a szabalyzat kdvetkezd pontjai
szerint torténik.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

A megismerési igény vizsgalatat kovetden a Jegyz6é/Aljegyzo, illetve az altala kijelolt személy
gondoskodik arrél, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fliggelék szerinti felel6s
ligyintézé személyhez keriiljon az érdemi ligyintézés céljabol.

Az ligyintéz6 koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozd adatokat
legkésdbb 3 munkanapon beliil Gsszedllitani és a jegyzd részére atadni.

Az ligyintézd koteles

a.) a megismerési igényben szerepld adatokat az igénynek megfelelGen, tovabbitisra alkalmas

modon dsszeallitani €s a jegyzd részére torténd tovabbitist megel6zéen azt az érintett
szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni;

b.) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok, vagy
azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya ala;

c.) jelezni vezetGje felé, ha megallapitisa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése szlikséges.

A Jegyzd/Aljegyz6 az ligyintéz6tol atvetett dokumentumok vonatkozédsidban tartalmi ellendrzést
végez, amelynek soran ellendrzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzék-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

b.) az igény teljesitése soran atadasra kerllé adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhaté kézérdekl adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c.) az Osszedllitott dokumentumok kdzott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozoan az ligyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszeallitasat kovetSen a megismerési igény az ligyfél kérésének megfelelden

teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd madsolat-atadas vagy postai Uton torténd
masolat-megkiildés utjan.

Ha az ligyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyzé kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra vonatkozoéan.
A bemutatasra keriilé6 dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek — amennyiben azok nem
kiilonithetoek el a betekintés id6tartamara — takarasarél megbizhaté mdédon gondoskodni kell.

A Jegyzbnek/Aljegyzének az adatok betekintésének megfelelé korilményeir6l gondoskodnia kell.
Ennek érdekében elézetesen ki kell jeldlni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az
lgyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részérdl biztositani kell az tigyintéz6 vagy egy olyan dolgozd jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatok vonatkozasaban az tigyfél kérdéseire érdemben véalaszolni tud, illetve a betekintés alatt
felel a dokumentumok biztonsagéaért, valamint a 13. pont szerinti védett adatok védelméért.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

A betekintés soran az Ugyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idékorlat nélkil —
figyelemmel a hivatali ligyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba betekintsen, és
masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés sordn az ligyfél kdotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.

Amennyiben az ligyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadas, postai uton vagy telefax Gtjan torténé megkiildés keretében.

Személyes atadas esetén a jegyz6 vagy — amennyiben személyes betekintés keretében meriil fel a
masolatkészitési igény — a betekintésen résztvevé (ligyintézé / hivatali dolgozd kotelessége
tajékoztatni az ligyfelet a masolatkészités koltségérdl, a koltség teljesitésének modjardl, valamint,
amennyiben ez még nem tortént meg, a 3. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az ligyfelet, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja. A madsolat ataddsa a koltéségek
kifizetésének megtorténtét kovetden teljesithetd.

Személyes betekintést kdvetden a betekintésen résztvevé hivatali dolgozéd felelGssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.

Amennyiben az {igyfél az adatokat postai tton / telefaxon kivanja megismerni, a Jegyzd/Aljegyz6
az ligyintézo altal eldkészitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. és 2. pont szerinti
hataridének megfelelden tovébbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatés teljesitése az alabbiak szerint torténik:

a.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az ligytél 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b.) a Hivatal szamlat allit ki €s tajékoztatja az ligyfelet a kifizetés rendjérdl;

c.) a szamla kiegyenlitését tanusit6 befizetési igazolas beérkezését kovetGen a Jegyzd/Aljegyzd
gondoskodik az igényelt adatok tligyfél részére torténd postai utanvétellel, vagy telefax utjan
megvaldsulo megkiildésérél.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért mdédon - készitett mésolat személyes atadasa,
postai-, telefax utjan torténé megkiildése soran a kdzérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon
részét, mely az igénylé 4ltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgélata sorain megéllapitdsra keriil, hogy az ligyfél altal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra kertil.

Az adatigénylés megtagadhato tovabba abban az esetben is ha azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.
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3. A megtagadas tényérdl a jegyz6 az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igénylét. A
teljesités megtagaddsara vonatkozd tajékoztatdsnak kotelezéen tartalmaznia kell az igény
megtagadasanak tényét, és a megtagadas indokat, valamint a jogorvoslati lehetdségeket. A
Jegyz6/Aljegyzé kotelessége gondoskodni arr6l, hogy az tigyfél szamara a megtagadas
Jjogszerlsége és megalapozottsaga kellGen bizonyitott legyen.

A kozérdekidl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv{i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

4. A Jegyz6/Aljegyz6 a 3. pontban foglaltakkal dsszhangban kételes tédjékoztatni az ligyfelet arrdl,
hogy ha a kdzérdekli adatra vonatkozo igénye nem teljestilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a
birdsaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatosag).

5. A Jegyz6/Aljegyzé felelds tovabba azért, hogy az elutasitott igényekr6l és azok indokolasardl az
adatvédelmi felel&st évente tajékoztassa.

5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

1. A Jegyz6/Aljegyz6 a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolodd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiilonitett modon térolja és nyilvéantartja.

2. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé ligyfél személyazonosito adatait
a Hivatal kizarélag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez elengedhetetleniil
sziikséges modon és ideig kezeli.

3. A Jegyz6/Aljegyzé gondoskodik a kozzétételi listiban nem szereplé megismerési igények
legalabb évente torténd feliilvizsgalatardl és értékelésérél. Ennek keretében, a jelentés ardnyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

4. Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év januar 31-éig kotelezé a
Hatdsagot tdjékoztatni a megismerési igények elutasitdsanak szamarol és indokarol.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2023. janudr 1. napjan lép hatalyba.
2. Jelen szabalyzat az alabbi fliggelékeket tartalmazza:

a.) l. szamu fliggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozo tartalomfelel6sok és tartalomkozlok kijeldlése

b.) 2. szamu flggelék: A megismerési igények teljesitésével Osszhnagban eljarni jogosult
lgyintézok kijeldlése

3. Jelen szabélyzat az aldbbi mellékleteket tartalmazza:
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Kirdlyegyhdzai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Kozzétételi és publikaldsi szabdlyzat

a.) l.szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany

b.) 2. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriil$ koltségek
c.) 3.szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel sszefliggésben

d.) 4.sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

4. A Jegyzd/Aljegyzd és a koltségvetési szervek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzatot
a/az Onkorményzat/Nemzetiségi Onkorményzat/Térsulds/Hivatal/Ovoda szabéalyozasban érintett
dolgozdja megismerje és alkalmazza.

5. A szabdlyzat éves feliilvizsgalata és aktualizalasa a Jegyz6 feladata.

6. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2019. januar 1-tél hatalyos a
kéozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kitelezéen kozzéteends
adatok nyilvanossdagra hozataldanak szabdlyzata.

Kiralyegyhaza, 2023. januar 10.

— A7
== .
Tokoli Eyazy

a»

.
Aljegyzd \ %,
\ -_&

i
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Kirdlyegyhdzai K6zés Onkormdnyzati Hivatal

(Az infotv. 1. sz. melléklete alapjan)

L. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-
¢s telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszima, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, 6sszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetisége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével mikodo gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetosége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kézalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kéltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabély
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési

Megjegyzés

Kézzétételi és publikalasi szabalyzat

V. FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kdzzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz tartozé tartalomfeleldsok és tartalomkozlok kijeldlése

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
koévetoen azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal
A valtozasokat
kovetben azonnal

A véltozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Megoérzés

Adat/
tartalomfelelds

Az el6z6 allapot Jegyzd/Aljegyzd

torlendd

Az elozd allapot
torlendd

Az elozd allapot

torlendo

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6zé allapot
torlendd
Az €el6z06 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
Az elézo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Kozzétételi
folyamat

Tartalomkozlo

Jegyzd/Aljegyz6

Kozzétételi
forma

www.kiralyegvhaza.hu
honlap
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Kirdlyegyhdzai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo
adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint
a szervezeti ¢€s miikodési szabdlyzat vagy iigyrend, az
adatveédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szivege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatéarél, tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

>=m§.mm~m&wmr onkormanyzati, és egyéb hatosagi tligyekben
iigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhézasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljarasi
illetékek (igazgatdsi szolgiltatdsi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljardst meginditd irat
benytjtasinak moddja (helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
ligyek intézését segité (tmutatok, az iligymenetre vonatkozd

tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté elektronikus
programok elérése, id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz

kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatis az iigyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld kdtelezettségekrsl

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyijtott vagy koltségvetésébsl
finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok

Megjegyzés

Kozzéteteli és publikdlasi szabadlyzat

Frissités

A viltozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat

kovetben azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetoen azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetoen azonnal

19

Adat/

Megérzés tartalomfelel6s

"o

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

"o

Az el6z6 allapot
torlendd

" or

Az el6z6 allapot 1
€vig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Kozzétételi
folyamat

Tartalomkozlo

Kozzétételi

forma
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Kirdlyegyhdzai K6zés Onkormanyzati Hivatal

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabédlyon alapuld statisztikai adatgylijtés eredményei,
idébeli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekl adatok hasznositsira iranyulé szerzédések
listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerzOdo fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdekii adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok
jrahasznositasardl sz6lo térvény szerint jrahasznositas céljara
elérheté kulturalis kozadatok listija a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo,
a kozadatok jrahasznositasardl szolo  torvény  szerint
Gjrahasznosithatdé koézadat tipusokrol valé tijékoztatds, a
rendelkezésre allo formatumok megjelélésével

A 19. sor szerinti koézadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositdsara vonatkozé altaldnos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok
ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasaért
fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6
tényezdkkel egyiittesen

A kozadatok Gjrahasznositasardl  szdld
jogorvoslati tajékoztatas

torvény szerinti

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
tijrahasznositasarél szolo torvény szerint kotétt kizarolagos
jogot biztosité megallapodasok szerz8d6 feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag  idotartaménak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

Adat

Megjegyzés

Kozzétételi és publikaldsi szabalyzat

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal
A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

A valtozéasokat
kovet6 15 napon
beliil

A valtozéasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Frissités

21

wor

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval

Az el6zo allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az elézd allapot

torlend6
Az el6z6 allapot
torlend6

o

Az el6z0 allapot
torlendé

"o

Az el6z6 allapot
torlendd

Megoérzés

tartalomfelelds

Adat/

folyamat

Kozzétételi

Tartalomkozlo

forma

Kozzétételi
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Kiralyegyhdzai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

II1. Gazdalkodasi adatok
Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetGk €s vezetd tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint koéltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtija és
mértéke dsszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az dllamhaztartasrol
sz0lo  torvény  szerinti  koltségvetési  tamogatasok
kedvezményezetticinek nevére, a tamogatds céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatdsi program megvalositasi
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az  allamhaztartashoz  tartozé  vagyonnal  torténé

" Lo

gazdalkodassal Gsszefliggd, 6tmillid forintot eléré vagy azt

meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd

szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak iddtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl
sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzGdések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe

Megjegyzés

Kozzétételi és publikaldsi szabdlyzat

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A dontés
meghozatalat
koveto hatvanadik

napig

Megérzés

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt
kdvetd 5 évig

A kézzétételt
kovetd 5 evig

23

Kozzétételi

Adat/
kozlo
tartalomfelelds folyamat Huq.u_ca ey
adott ktsv. szerv Jegyzo/Aljegyzo
pénziigyi

érvényesitoje

Kozzétételi
forma

. www.kiralyegvhaza.hu
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Kirdlyegyhdzai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti egység megnevezése

Kiralyegyhazai Kozds
Onkormanyzati Hivatal
Kiralyegyhazai Kozos
Onkorményzati Hivatal
Szabadszentkiralyi Kirendeltsége
Kiralyegyhazai Kozos
Onkormanyzati Hivatal
Kiralyegyhazai Kozos
Onkormanyzati Hivatal
Kiralyegyhazai Kozos
Onkormanyzati Hivatal
Szabadszentkiralyi Kirendeltsége
Kiralyegyhazai Kozos
Onkormanyzati Hivatal
Szabadszentkiralyi Kirendeltsége
Kiralyegyhaza Kozségi
Onkormanyzat/Téarsulasok
Szabadszentkirily Kozség

Onkormanyzata/Téarsulasok
Sumony Kézségi Onkormanyzat
Szentdénes Kozség Onkorményzat
Gyéngyfa Kozségi Onkormanyzat
Velény Kozség Onkormanyzata
Pécsbagota Kozség Onkorményzata
Gerde Kozség Onkorméanyzata

Gerdei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Szabadszentkiralyi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat

Sumony Roma Nemzetiségi
Onkorményzat

Napsugar Ovoda Kiralyegyhaza

Kozzétételi és publikdldsi szabdlyzat

Szervezeti egység nevében eljarni
(kdzérdekii adatok szolgdltatdsdért)
jogosult személy

Dr. Balogh Tamas jegyzé

Tékoli Eva aljegyzé

Pataki Eva pénziigyi el6ad6
.. eléado

Acs Gabor pénziigyi eléadé

Nagy Beata polgarmester
Almas Roland polgarmester
Orsos Jozsef polgarmester
Vidra Sandor polgarmester
Nagy Attilané polgarmester
Héanik Jozsef polgarmester
Filipovics Jozsef polgarmester
Panczél Mihaly polgarmester
Balogh Janos elnok

Orsds Gyorgy Attila elnok

Orsos Laszlo elnok

Horvath Andrea intézményvezet6
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2. szamu fiiggelék: A megismerési igények teljesitésével 6sszhangban eljarni jogosult iigyintézok kijelolése

Megjegyzés



Kiralyegyhdzai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Kozzétételi és publikaldsi szabdlyzat

VIL.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozo ligyféli nyomtatvany

’ ) IGENYBEJELENTES , ’
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

[J Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.
[] Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrdl masolatot is kérek.

[] A masolatot az alabbi formaban kérem:
[ papir alapon;
O CD-n;
O DVD-n;
O sajat tulajdonu pendrive-ra méasolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A masolatot:
0] személyesen kivanom atvenni;

vagy

T
3. Személyes adatok

Neév:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kételezé!)

-------------------------------------------



Kirdlyegyhdzai K6z6s Onkormadnyzati Hivatal Koézzeteteli és publikdldsi szabdlyzat

2. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriild
koltségek

A kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggé masolatkészitési

koltségek
o A/4-es oldal masolata: ....cvvvveeeeeenennnes vevssswasssnaess B/ 01dal
o A/3-as oldal mAsolata: .....oevverrrnrieerennncnceessscnenone Ft / oldal
o CDe-n tOrtén0 Atadadas: i ississanssiassisssveiss Ft / adathordozo
e DVD-n torténo atadas: ...ceevveeeeeeeennes ssnninsnnanseneen B4 AUtHOFAGZ0

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.
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Kirdlyegyhdzai K6zés Onkormanyzati Hivatal Kozzétételi és publikadldsi szabalyzat

3. szam melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel Gsszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

Aiulirott .............................................................................................
nyilatkozom, hogy az altalam igényelt kozérdekii adatok masolati koltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozo kérelmemet (a megfelel6 rész
alahuzando):

vallalom nem vallalom
A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze
igényét):

[] a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfelelden fenntartom;
[] a kérelmemet visszavonom;

[] a kérelmemet az alabbiak szerint mddositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési modot valasztjal):

1. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kitelezé!)

...........................................

Alairas
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Kirdlyegyhdzai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

Kozzéteteli és publikaldsi szabdlyzat

4. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozo nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kiréalyegyhdzai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jének :9./2023. szamt Kozzétételi
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkadm soran koteles vagyok betartani.
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